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Objectifs de la formationInitier les salariés polyvalents aux nouveaux outilsnumériques de gestion de projet et de gestion de laproduction développés au sein de l’entreprise.Monitoring de la production, suivi des projets,communication entre les membres d’une équipe etorganisation quotidienne des tâches individuelles et du travaildes équipes.
Objectifs pour les stagiaires- Développer une culture numérique, s’adapter à denouveaux modes d’organisation du travail intégrants desoutils numériques- Gérer et rendre compte d’un projet efficacement sur uneplate-forme numérique et optimiser son travail et gagner enréactivité.
Objectifs pédagogiques1. Se repérer dans les différentes applications numériquesdisponibles sur le poste de travail
2. Comprendre le fonctionnement et maîtriser l’utilisation del’interface numérique de gestion du travail et de gestion deprojet Aktone
3. Maîtriser les outils numériques de planification desactivités et de son travail personnel
4. Comprendre le fonctionnement et maîtriser l’utilisation dutchat d’entreprise dans le cadre d’un projet ou de laréalisation d’une prestation
5. Communiquer efficacement avec ses collaborateurs via desinterfaces numériques
6. Optimiser l’utilisation du mail
Contenu et déroulementLes salariés sont confrontés à l’utilisation de plusieurs outilsnumériques sur leur poste de travail. la formation vise à leurexpliciter le fonctionnement de chaque outil et à les former àleur utilisation. La formation se déroule sur la base d’unealternance entre formation théorique et formation ensituation de production. Pour chaque outil numérique, lesalarié disposera d’un temps de formation théorique et d’untemps de formation en situation réelle de travail permettantainsi l’appropriation technique des outils.

PublicPersonnes salariées en CDDI
PrérequisAvoir un usage courant de l’informatique(pack office, internet, mail)
Durée28 heures réparties en 8 demi-journées sur unmois
Accès et ouverture de la formationÀ partir de 8 personnes en intra
Tarif22 € heure / stagiaire
ÉvaluationQuizz en fin de formationCertificat de réalisation
Modalités de formationFormation théoriqueAFEST
Méthodes pédagogiquesLa formation est entièrement basée sur laméthode inductive. Elle s’applique par la mise enœuvre concrète d'un réel projet ou d'une réellecommande client.
Accessibilité– Accessible à toute personne ayantvalidé les prérequis– Référente handicap : Sonia Nessaïbiacoordination@accatone.com– Supports et documentation fournis

Axe 3 . Transition numériqueInitiation à l’utilisation des outils numériques de gestion dela production

http://coordination@accatone.com

